
Tabelle 4.2: Zusatzaufgaben 
 

 

Zusatzaufgaben 
 

Aufgabengebiet 
 

Handlungsbedarf 
 

Schnitt-
stellen 

 

zugeordnete 
Mitarbeiter 

 

Planstellen 
 

Priorität 
(A-B-C) 

 

Beispiel: 
Verwaltung 
Poolfahrzeuge 

 

 
zu wenige Pool-
fahrzeuge 
vorhanden, 
schriftliche 
Beantragung 

 

 
in den 
gesamten 
Bereich  

 

 
H. Fromm 
 

 

 
0,1 MJ 
 

 

 
B 

 
 
 

     

 
 
 

     

 
 
 

     

 
 
 

     

 
 
 

     

 
 
 

     

 
 
 

     

 
 
 

     

 
 
 

     

 
aus: Helmut Hofbauer und Alois Kauer: Einstieg in die Führungsrolle. Praxisbuch für die 
ersten 100 Tage, München (Hanser) 2008. 
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